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Formali hofundar

Allir sem sinna {0ordastarfi, t.d. peir sem setja saman idordasafn, purfa ad vita
hvar svor er ad finna vid fjélmérgum spurningum 4dur en peir geta hafid sjalft
verkid: Hvar 4 ad byrja, hvar er hegt ad finna traustar heimildir og hvers konar
upplysingum 4 ad safna? Hvernig eru upplysingarnar skrddar og hvenzr eru
tolvur gott hjalparteeki? Hvernig er 6likum tungumdlum haldid adskildum,
hvernig eru skilgreiningar skrifadar og hvernig er vinnuferlid skipulagt? bessar
spurningar koma fram hvert sinn sem hafist er handa vid idordaverketni og pvi
er skynsamlegt ad reyna ad nota par adferdir sem hafa gefist vel. Almennar
adferdir vid verkefnavinnu henta einnig vel { idordastarfi. Jafnvel litlu atridin,
sem verda hindrun vid vinnuna, eru oft af pvi tagi ad unnt er ad leysa pau med
stodludum adferdum og lausnum. Skra yfir gagnlega stadla er ad finna 4 bls. 14.

Adrar spurningar og ekki eins algengar fjalla um gadi ordasafnsins. Oft kemur
spurningin um gadi fyrst fram vid lok {dordastarfsins eda eftir ad ordasafnid
hefur verid gefid tt. Jafnvel pott ordasafn s€ byggt 4 bestu mogulegum
heimildum tti ekki ad gefa pad it 4n rakilegrar yfirferdar. Ein mikilvagasta
visbendingin um gadi ordasafns er innra samremi, p.e. ad { ordasafninu séu
skyr tengsl 4 milli idorda og hugtaka og pad komi fram & pann hatt ad
skilgreiningar séu skyrar og ekki moétsagnakenndar. Peim 4rangri verdur
eingbngu nad med skipulegum efnistékum.

Tilgangurinn med Leidbeiningum um idordastarf (Guide to Terminology) er ad
kynna { stuttu méli adferdir og meginreglur { skipulegu {dordastarfi 4samt pvi ad
syna demi um hvernig pessar adferdir eru notadar. Leidbeiningarnar eru agrip
og bvi ekki t®mandi. Nédnari upplysingar er ad finna { peim st60lum sem getid
er um 4 bls. 14. beir stadlar eru skyldulesning fyrir pann sem leidir {8ordahép.
Ekkert getur b6 komid { stad reynslu vid {0ordastorf. Reynt idordafdlk getur pvi
veift Ometanlega hjalp vid ad yfirstiga paer hindranir sem 6hjakvamilega koma
fram { Ollu i0ordastarfi. Pvi er rddlagt ad vinnuhdpar, sem eru byrjendur {
idordastarfi, leiti rdda hja reyndu {dordafolki hvenzr sem mogulegt er.



Enda pétt skipuleg {0or8avinna auki augljéslega gedi ordasafns getur adferdin
vid fyrstu syn virst of flékin, timafrek og dyr til ad unnt sé ad nota hana. En {
raun er ekki svo. Long reynsla og tolfradilegar upplysingar um eldri verkefni
syna ad eftir ad komist hefur verid yfir byrjunarerfidleika muni pessi skipulegu
vinnubrdgd { {dordastarfi { rauninni stytta timann sem fer { verkefnid og lekka
talsvert heildarkostnad vid pad.

bessar leidbeiningar urdu til sem aukaefni vegna vinnu vid alpjodlega stadla.
Frumkvedid kom upphaflega frd notanda sem fann porf fyrir stutt dgrip um
adferdir og meginreglur { hagnytu idordastarfi. Fjoldi virtra samstarfsmanna og
dhugamanna um {dordastarf frd Noregi, Svipj6d, Finnlandi, Kanada og
Austurriki hefur verid mér mikil hjalp med gagnlegum og fredilegum
athugasemdum og kann €g peim 6llum bestu pakkir.

Helsingfors, { desember 1996
Heidi Suonuuti



Formali hofundar i 2. dtgafu

[ endurskodadri annarri utgafu Leidbeininga um idordastarf (Guide to
Terminology) eru einungis fdeinar breytingar: augljésar villur hafa verid
leidréttar og naudsynlegar vidbatur hafa verid gerdar.

begar Leidbeiningarnar voru upphaflega teknar saman 4rid 1996 var ekki ad
finna neina hnitmidada handbdk um idordastarf. Alpjédlegir stadlar voru allt of
fredilegir og floknir fyrir hagnytt idordastarf og enn var unnid ad undirbiningi
endurskodadrar gerdar. Algengast er ad hopar, sem skipadir eru fulltrdum ur pvi
fagi sem um r&dir, vinni ad gerd idordasafna. Pessir hdpar hafa oft litla tiltrd 4
kenningum par ed peim finnst erfitt ad beita peim. Porf var 4 leidbeiningum fyrir
idordastarf sem byggdust 4 notkun dema frekar en kenninga. A8 minu 4liti
syndi pad porfina 4 leidbeiningum af pessu tagi ad Leidbeiningarnar voru bratt
pyddar 4 fjégur tungumadl, ndnar tiltekid esperantd, kréatisku, kinversku og
spansku.

A undanfornum drum hafa verid gefnir tt nyir alpjédlegir stadlar. Pessir stadlar
eru hagnytari og hnitmidadri en adur. bratt fyrir pad virdast pessar leidbeiningar
enn vel nothafar sem kynning 4 adferdum idordastarfsins.

Helsingfors, { september 2001
Heidi Suonuuti



Formali ad islenskri pydingu

Petta rit er ®tlad ordanefndum 4 [slandi og ritstjorum ordasafna i ordabanka
Islenskrar malstédvar sem og pydendum, kennurum, frediritahéfundum og
00rum peim sem taka saman {0ordaskrar af einhverju tagi eda purfa af 68rum
astzdum ad gloggva sig skipulega 4 sérfredilegum ordaforda og vilja nota til
pess stadlada og alpjodlega vidurkennda adferd.

Arid 1991 gaf Islensk malstdd it Leidbeiningar fyrir ordanefudir, hof. Ari P4ll
Kristinsson, Sigrin Helgadéttir og Sigurdur Jonsson, fjolr. sem handrit. Par
fjalladi Sigrin Helgadéttir m.a. um skipulag idordastarfsemi (1 1. kafla) og
gagnagrunn fyrir skrasetningu 4 {Gordum dsamt demum (1 4. kafla) og Sigurdur
Jonsson tok saman almennan inngang ad idordafraedi (i 2. kafla). Enginn vafi er
4 pvi ad pessir kaflar peirra Sigrinar og Sigurdar hafa nyst mérgum vel og gert
bad gagn sem til var wtlast. Eftir ad ordabanki Islenskrar malstodvar var tekinn
{ gagnid 1997 minnkadi raunar porf fyrir sumt { pessu riti; pad 4 einkum vid um
efni 4. kafla. Ari Pall Kristinsson samdi kaflann um islenska ordmyndun { sama
riti (3. kafla). S4 kafli hefur verid tekinn til rekilegrar endurskodunar og kemur
ut sem sjalfsteett rit samhlida pessu: Ordmyndun. Um leidir til ad auka islenskan
ordaforda. Smarit Islenskrar malnefndar 3, 2004.

Tilgangur bessarar utgafu er ad endurnyja i0ordaleidbeiningar af hdlfu
islenskrar malst6dvar og fslenskrar malnefndar og freista pess jafnframt ad
vanda betur til slikrar ttgafu en unnt var 1991. Og { stad pess ad leita samninga
um ad gefa ut 4 ny fyrrgreinda kafla dr brddabirgdattgafunni, med peim
endurb6tum sem naudsynlegar voru, blasti vid énnur hentugri leid: Sex drum
eftir ad Islensk malst6d gaf 1t sinar Leidbeiningar fyrir ordanefndir hofou
norrenu {dordasamtokin Nordterm, sem Islensk malnefnd 4 adild ad af Islands
halfu, gefid at vandadar leidbeiningar um idordastarf, fyrst 1997 og endurbatta
gerd 2001, undir heitinu Guide to Terminology sem rit nr. 8 1 ritr6d Nordterm.
Hofundur leidbeininganna er pekktur finnskur idordatredingur, Heidi Suonuuti.
Islensk mdlnefnd 4 sjalfkrafa atgafurétt 4 fislenskri pydingu ritsins 4n
endurgjalds sem adili ad Nordterm. Guide fo Terminology hefur nd pegar komid
ut 4 esperant6 (1998), kréatisku (1999) og sensku (2004) auk pess sem til eru
frigengin handrit ad kinverskri og finnskri dtgafu. Islenska pydingin hefur
fengid heitid Leidbeiningar um idordastarf. Agista Porbergsdéttir bar hitann og
pungann af pydingunni og fragangi verksins.



[slenska pydingin fér ad nokkru leyti eftir seensku gerdinni sem kom it fyrr 4
pessu 4ri 4 vegum Terminologicentrum TNC undir heitinu Terminologiguiden.
En introduktion till terminologiarbete i teori och praktik. Eins og fram kemur {
formdla s@nsku pydingarinnar fylgdi peirri pydingu talsverd endurskodun a
ritinu. Allar par breytingar voru gerdar { samrddi vid Heidi Suonuuti. Hin hafdi
ekki sist haft stadlatolk { huga vid fyrstu ttgdfu ritsins en markhdpur sensku
pydingarinnar, eins og hinnar islensku, er breidari, p.e. fyrst og fremst
venjulegir sérfredingar sem semja {dordasdfn. Endurskodunin midadi pvi ad
pvi ad gera ritid notadrygra og adgengilegra fyrir f6lk sem ekki er vant
stadlavinnu. T.a.m. var 4. kafli styttur og endurbatur einnig gerdar 4 3., 5. og 6.
kafla sem og 4 stadlaskrdm og dgripinu um idordastarf { stuttu mali. I islensku
pydingunni hefur deemum verid breytt sums stadar svo ad betur hafi islenskum
adstezdum og maéli og idordalistinn midast vitaskuld vid islensku.

Islensk mélst6d nytur studnings vr tungutaeknisjédi menntamélaraduneytis til ad
gefa petta rit Gt. Jafnframt styrkti sj6durinn dtgéfu endurbzttra leidbeininga um
ordmyndun sem nefndar voru hér 4 undan og koma tt sem Smdrit Islenskrar
mdlnefndar 3 samhlida pessum leidbeiningum um idordastarf almennt sem eru
fj6rda ritid { smaritar6dinni.

Tungutaknisjédur styrkti einnig endurbzetur 4 forritum ordabanka I[slenskrar
malstddvar sem gerdar voru 2003-2004. Ordabankinn var tekinn { gagnid 1997
og sidan hefur ordaséfnum { bankanum fjolgad hratt sem og heildarfjélda
ferslna { ordabankanum. P4 hefur almenn notkun ordabankans vaxid hrédum
skrefum ar fr4 ari. Hvort tveggja kalladi 4 endurbatur 4 hugbinadi og er peim
lokid pegar petta er ritad. Ordabankinn er 4n efa 6flugasta hjilpargagn hofunda
{dordasafna 4 Islandi. Sj4 ndnar: www.islenskan.is.

Heidi Suonuuti hefur kynnt sér islensku dtgifuna og sampykkt hana fyrir sitt
leyti.

Ari Pall Kristinsson
fslenskri malst6d



Inngangur

Leidbeiningar um idordastarf byggjast 4 alpjédlegu stodlunum ISO 704, 860 og
10241 (fullt heiti peirra 4 bls. 14) og veita par grundvallarupplysingar sem
naudsynlegar eru fyrir drangursrikt {0ordastarf. Leidbeiningarnar eru @tladar
O6llum vinnuhépum sem sinna idordastarfi. Gefin eru raunveruleg demi um
hvernig skrifa 4 skilgreiningar sem byggjast 4 i0ordagreiningu samkvaemt
reglum. Leidbeiningarnar koma pé ekki { stadinn fyrir reyndan {8ordafraeding.
Radgast ®tti vid idordafredinga hvenzr sem mogulegt er og sérstaklega 1

upphafi {dordavinnu.

Upplysingar og adstod vid idordastarf veita idordastofnanir. A Tslandi er pad
Islensk malstd, Neshaga 16, [S-107 Reykjavik, www.islenskan.is. Skrd um
stofnanir Nordterm er ad finna 4 bls. 37.

Skrifstofa ISO/TC 37 veitir upplysingar um ndéfn og heimilisféng menntadra
idordafredinga frad ymsum londum ef 6skad er eftir:

ISO/TC 37 Secretariat

Aichholzgasse 6/12

AT-1120 Vin

Austurriki

Simi: +43-1-817 44 88, bréfasimi: +43-1-817 44 88-44.
Tolvupéstur: infopoint@infoterm.org
http://linux.infoterm.org

Meginreglur og vinnureglur um {0ordastarf, sem lyst er { pessu leidbeiningarriti,
byggjast 4 reynslu sem fengin er af hagnytu idordastarfi. Demin, sem eru notud,
eru tiltdlulega venjuleg og hafa visvitandi verid einféldud til ad audvelda
skilning.

Adur en hafist er handa vid gerd ordasafns er mikilvaegt ad vinnuhSpurinn pekki
par meginreglur sem kynntar eru { 1.-4. kafla.

Vinnuferlinu, sem 4 ad fylgja vid gerd idordasafns, er nanar Iyst { 5. og 6. kafla.

-

I stuttu mali ma draga pad saman { eftirfarandi atridi:

* hugtak dkvardad

* hugtakakerfi dkvardad
* skilgreiningar samdar
* {dord valin og biiin til

12



I reynd eru pessi skref oft stigin samtimis.

Ef farid er eftir pessum leidbeiningum verdur skipulag vinnunnar markvissara
par sem par eru samkvamt meginreglum { gedastjérnun.
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Ymsir stadlar

[ Leidbeiningum um idordastarf er peim adferdum, sem notadar eru {
i0ordastarfi, 1yst { helstu atridum. Ndnari upplysingar m4d m.a. finna { fjdlda
stadla sem gefnir eru it 4 vegum ISQ/TC 37 (Idordafradi og onnur malleg
gbgn). Sja eftirtaldar skrar um stadla:

Stadlar um meginreglur og adferdir i idordavinnu

ISO 704:2000 Terminology work - Principles and methods (unnid er ad nyrri
ttgéfu)

ISO 860:1996 Terminology work - Harmonization of concepts and terms
(unnid er ad nyrri Gtgafu)

ISO 1087-1:2000 Terminology work - Vocabulary - Part 1: Theory and
application (unnid er ad nyrri utgifu)

Stadlar um vinnslu og gerd idordasafna

ISO 10241:1992 International terminology standards - Preparation and
layout (unnid er ad nyrri utgéfu)

ISO 639-1:2002 Codes for the representation of names of languages - Part 1:
Alpha-2 code

ISO 639-2:1998 Codes for the representation of names of languages - Part 2:
Alpha-3 code

ISO 15188:2001 Project management guidelines for terminology standard-
ization

ISO 12199:2000 Alphabetical ordering of multilingual terminological and
lexicographical data represented in the Latin alphabet

ISO 12616:2002 Translation-oriented terminography

Stadlar um toélvuvinnslu i idordastarfi

ISO 1087-2:2000 Terminology work - Vocabulary - Part 2: Computer
applications

ISO 12620:1999 Computer applications in terminology - Data categories
ISO 12200:1999 Computer applications in terminology - Machine-readable
terminology interchange format (MARTIF) - Negotiated interchange
[SO16642 Computer applications in terminology - Terminological markup
framework (TMF) (unnid er ad dtgafu)

ISO/CD 16503 Computer applications in terminology - Representation
format for terminological data collections - MARTIF-compatible with
specified constraints (MSC)

ISO/TR 12618:1994 Computational aids in terminology - Creation and use of
terminological databases and text corpora



1. Hugtakagreining

1.1 Samband milli visimids, hugtaks, skilgreiningar og i0orods

Visimid eru raunveruleg fyrirbseri. Sum eru apreifanleg (t.d. tré, gripir og efni),

onnur eru ohlutbundin (t.d. pj6dfélag og heilsa). Bordastart er pverfagieg adferd

. o . . sem hefur pad markmid ad henda
begar vi0 hugsum um visimid, t.d. tré, veljum vid { | reidur & pekkingu og Utbreida hana.

h}lganum fjélmarga e;glnlelka sem vid teljum 21'(’3 Grundvallaratridi idordastarfsins er
einkenni pad best. I huga okkar verda bessir | hygtakio.
eiginleikar ad Shlutsteedum fyrirberum sem nefnd eru

. . s . .t 1t Allt idordastarf er reist & hugtékum
einkenni (sj4 1.2). Viss fjoldi einkenna myndar saman g

og venslum peirra i hugtakakerfi.

pekkingareiningu i huganum sem kallast hugtak.
(Hugtakid tré hefur m.a. eftirfarandi einkenni: tridplanta sem er hdvaxin,
langlif og med greinar og stofn sem stendur sjdlfur.)

Hugtak, sem er aleins tengt einu visimidi, er kallad stakt hugtak (t.d.
Eiffelturninn). Pegar vid hugsum um sams konar hluti (t.d. turna af 6likri gerd)
pa tinum vid fram sameiginleg einkenni og setjum pau saman i almennt hugtak
(t.d. rurn). Hugtok eru ohlutbundin og til pess ad fjalla um pau purfum vid
skilgreiningar og {0ord. Skilgreiningar eru munnlegar eda skriflegar lysingar 4
hugtakinu og idord eru heiti 4 hugtakinu. {dord geta verid eitt eda fleiri ord eda
verid af 60rum toga eins og tdkn. Sja mynd 1.

A mynd 1 eru atridin nedst 4 piramidanum (annars vegar hlutir eda visimid og hins
vegar {0010 og skilgreiningar) 61l annadhvort dpreifanleg eda Shlutsted fyrirbrigdi
{ raunveruleikanum og hins vegar eru heiti 4 ymsum tungumdlum. Hugtakid, sem
er efst 4 piramidanum, er hugren eining. Til pess ad geta talad um hugtokin
verdum vid ad nota dkvedin heiti, p.e. {dord, eda skilgreiningar sem visa til peirra.
Nénari upplysingar um hugtakagreiningu m4 finna { ISO 704.

> visimid

skilgr:e:ining

Mynd 1. Sambandid 4 milli visimids, hugtaks, skilgreiningar og idords.



1.2 Einkenni

Einkenni hugtaka samsvara eiginleikuom visimidanna. Vanalega eru einkenni
hugtaka fjolmérg. Morg peirra eru svo algeng ad ekki er mogulegt ad nota pau
ein sér til ad einkenna hugtak eda til ad adgreina fra 60rum hugtokum (badi tré
og hjol eru dpreifanleg og hord og badi geta verid green). Afmarkandi einkenni
eru pau einkenni sem ein eda dsamt 6drum einkennum &dkvarda hugtakid og
greina pad frd 60rum hugtokum. Adeins ®tti ad nota afmarkandi einkenni {
skilgreiningum. (Pannig er t.d. med stofn sem stendur sjdlfur afmarkandi
einkenni sem adgreinir tré frad klifurplontum. Aftur & méti hafa allar plontur
ratur, p. 4 m. tré, og pvi er einkennid med reetur ekki afmarkandi fyrir tré.)

1.3 Inntak og umtak hugtaks

Inntak hugtaks er samsafn allra einkenna pess. (Inntak hugtaksins tré er t.d.
tridplanta, langlif, med greinar og med stofn sem stendur sjdlfur.) Umtak hugtaks
er safn allra peirra visimida sem hugtakid getur visad til. (Umtak hugtaksins #ré
ner yfir allar furur, greni, birki, eikur, eplatré og pess hdttar en p6 ekki @ttartré!)
Ba0i er unnt ad nota inntak og umtak til ad skilgreina hugtok (sja 2.1.1 og 2.1.2).

1.4 Hugtakakerfi

Hugtok eru ekki sjélfsted fyrirbrigdi. Pau eru alltaf tengd 60rum hugtokum 4
einn eda annan hétt og mynda hugtakakerfi sem getur verid tiltélulega einfalt
eda dkaflega flokid. 1 idordastarfi er greining 4 venslum hugtaka og skipun
peirra i hugtakakerfi skilyrdi fyrir pvi ad vinnan vid ad semja skilgreiningar
verdi drangursrik.

Hugtakakerfi flokkast eftir peirri gerd vensla sem eru milli hugtakanna. Fyrst og
fremst er greint & milli priggja tegunda af venslum. Pau eru: rokvensl (e.
generic relation), hlutavensl (e. partitive relation) og tengdarvensl (e.
associative relation). I reynd eru hugtakakerfi oft blondud par sem Glikar
tegundir vensla tengjast saman.

1.4.1 Rokvensl og hugtakakerfi

Um er ad reda rokvensl pegar tvo hugtok eiga sameiginlegt safn einkenna en
annad peirra, p.e. undirskipada hugtakid, hefur a.m.k. eitt einkenni til vidbotar
sem afmarkar pad. T.d. er tré yfirskipad hugtak og barrtré undirskipad hugtak
og hefur afmarkandi einkennin med barr og er berfrevingur. Umtak
undirhugtaksins er minna en yfirhugtaksins (pad eru med 6drum ordum feerri
barrtré en tré).

Hugtakakerfi rokvensla byggist 4 rokvenslum milli hugtaka. Yfirhugtakid
greinist nidur i undirhugtok. Rokvenslin geta oft verid 1 stigum. Undirhugtak
getur verid yfirhugtak annars undirhugtaks o.s.frv. (t.d. ma greina barrtré nidur
i greni og furu). Sja mynd 2.
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tré

/\

barrtré lauftré
lerki  fura greni birki eik hlynur

Mynd 2. Rokvenslakerfi um #¢, synt sem venslarit.

Hugtak getur greinst nidur 4 fleiri en einn hatt. Undirflokkun trjda getur t.d.
verid 4 eftirfarandi hatt:

* tegundir (mynd 2: barrtré, lauftré)
* eiginleikar tegundarinnar (mynd 3: [jéssaekid tré, skuggpolio tré)
* lauffall (mynd 3: sigreent tré, sumargreent tré)

Tvo6 undirhugték, sem §tanda hlid vid hlid undir sama flokkunarvidmidi, kallast
hlidskipud hugtok. A mynd 4 eru t.d. [josswkio tré og skuggpolid tré
hlidskipud hugtdk en ljdsseekid tré og sumargreent tré eru pad ekki.

tré tré

ljossxkid tré  skuggpolid tré sigrent tré sumargraent tré
Mynd 3. Tvé einvid hugtakakerti um #r¢, synd sem venslarit.

Undirflokkununum, sem eru hlidstedar og 6hddar hver annarri 4 mynd 3, er
hagt er ad 1ysa sem undirflokkunum hugtaks med fleiri en eitt flokkunarvidmid.
I idordastarfi er 1itid 4 pessar undirflokkanir sem sérstok hugtakakerfi med sama
yfirhugtak. Samt sem 40ur er oft audveldara ad skilja hvernig morg hugtaka-
vensl falla saman og mynda eitt hugtakakerfi med fleiri en einu flokkunar-
vidmidi, p.e. svokallad fjolvidda hugtakakerfi (sjd mynd 4).

begar fjolvidda hugtakakerfi er 1yst med venslariti eru flokkunarvidmidin gefin
til kynna med linum sem tdkna mismunandi undirflokka.
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tré
triaplanta sem er hdvaxin, langlif og med greinar
og stofn sem stendur sjalfur

2gini Cikay
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\wﬁa\ teg,

b
jo
3

sigrent tré  sumargrent tré i ljossaekid tré skuggpolid tré

tré sem heldur  tré sem fellir blod tré sem parfnast  tré sem bolir ad

blédum sinum a hverju ari ljoss vera i skugga

weane \
barrtré lauftré
tré sem er berfravingur tré med punn, misbreid eda
med barrnilar fingrud bl6d
lerki fura greni birki eik hlynur
rekvens!

AlOKKUNAPVIOMNID i

Mynd 4. Fjolvidda rokvenslakerfi um #r¢é, synt sem venslarit.

1.4.2 Hlutavensl og hugtakakerfi

Um er ad reda hlutavensl pegar yfirhugtak tengist einhverju visimidi { heild
sinni og undirhugttkin tengjast hlutum peirrar heildar (t.d. tré og hlutar pess:
stofn, greinar, reetur o.f1.).

Hlutahugtakakerfi getur verid 4 ymsa vegu. Hlutarnir, sem mynda heildina, geta
veri0 sams konar (eins og tveer surefnisfrumeindir sem mynda eina strefnis-
sameind) eda mismunandi (eins og drstidirnar fjérar sem mynda 4rid). Stundum
skiptir fjoldi hlutanna miklu madli (tver sdrefnisfrumeindir mynda strefni en
prjar sirefnisfrumeindir mynda 6son), stundum ekki (stéll getur haft 1-4 fetur).
Heildin getur verid lokad kerfi par sem einstakir hlutar eru fastdkvednir (ar med
sinum 4rstidum) eda opid kerfi pbar sem vidbotarhlutar geta bast vid (rafbinadur
er heild sem naer a.m k. yfir eitt rafteki).



tré
trjdplanta sem er havaxin, langlif og med greinar
og stofn sem stendur sjalfur

I I—

trjarot stofn trjagrein
hiuti trés sem veitir meginhluti trés Gtvoxeur fra
trénu festu i jard- ofar j6réu meginstofni
veginum og tekur
neringu ur honum elki
naudsynlegt einn margir

+o b

Mynd 5. Hlutahugtakakerfi um #r¢, synt sem hrifurit.

A mynd 5 er hlutavenslakerfi synt adferdafreedilega 4 réttan hé’ltt./f rauninni eru
b6 heitin trjdrét og trjdgrein ekki talin {8ord i ordalista um tré. I stadinn veru
notud idordin rdr og grein sem visa til almennari hugtaka.

Likt og rokvenslakerfi getur hlutavenslakerfi verid 1 nokkrum stigum og greinst
nidur samkvemt mismunandi flokkunarvidmidum (sja mynd 6).

rot —
grein fastur hluti
tré
stofn N ekki fastur hluti

Mynd 6. Fjolvidda hlutahugtakakerfi, synt sem hrifurit.
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1.4.3 Tengdarvensl og hugtakakerfi

Tengdarvensl na yfir margs konar vensl par sem ekki er um ad re0a stigveldi:

orsdk — afleiding vor = tré laufgast
framleidandi —> afurd  prostur — prastarhreidur
verknadur — gerandi  Areidurgerd — fugl

verknadur — stadur hreidurgerd — tré
pappirsgerd — pappirsverksmidja
hlutur — stadur hreidur — tré
hlutur — verknadur eplatré — dvaxtatinsia
verkferi = hlutverk pappirsvél — pappirsgerd
efni — afurd tré — pappir

Tengdarvenslin milli hugtaka i hugtakakerfi geta verid breytileg (sja mynd 7).

upplausn pappirsvel
adferd til ad losa um trefjar stér, flokin vél til ad framleida
bundnar i selluldsu (filsykri) pappir

@ &/ \®

tré @ vidur @ trefja- @ appir
— > ——— el ————> Papp

havaxin, langlif ©  hart trefjaefni ~ Mmassi samhangandi efni
planta med ar stofnum og ~ blanda trefja eda vefur sem
greinar og greinum trjaa =~ ©g annarra umbreytt er Gr
stofn sem og runna efna fyrir fliotandi treflamassa
stendur sjalfur pappirsvinnslu i fast form

Mynd 7. Tengdarvenslakerfi, synt sem drvamynd.

Tengsl:

1. uppruni — efnividur
2. ferli — efnividur

3. vél — vinnsluadferd
4. vél — lokaafurd
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2. Skilgreiningar

Hvernig til tekst i {dordastarfi radst fyrst og fremst af gedum skil-
greininga.

Skilgreiningar 4 ad skrifa pannig ad hugtdkin séu feerd 4 réttan stad og
peim sé lyst 4 fullnzgjandi hatt { pvi hugtakakerfi sem um radir. Adur
en skilgreining er skrifud er naudsynlegt ad greina eftirfarandi:

* natengd hugtok 1 pvi hugtakakerfi sem um er ad reda
* tegundir af venslum sem eru milli hugtaka

A myndum 4, 5 og 7 eru demi um skilgreiningar sem byggjast 4
mismunandi venslum hugtakakerfa.

Skilgreining 4 ad 1ysa adeins einu hugtaki. Ef i{dord stendur fyrir fleiri
en eitt hugtak a pvi freedasvidi, sem fjallad er um, 4 hvert hugtak ad
hafa sérstaka faerslu 1 ordasafninu (sjd ndnar 6.2).

2.1 Tegundir skilgreininga

I idordaséfnum geta skilgreiningar verid

* inntaksskilgreiningar sem lysa sérkennum og eiginleikum
hugtaksins

» umtaksskilgreiningar sem telja upp hluti eda atridi sem
hugtakid ner yfir

Sjd 1.3.

2.1.1 Inntaksskilgreiningar

Algengast er ad lysa sérkennandi eiginleikum hugtaks { skilgrein-
ingum. OI1 hugtok hafa fjolda einkenna og ef pau yrdu &l talin upp
yrdi skilgreiningin 6skiljanleg. Pess vegna byggjast inntaksskilgrein-
ingar par sem um rokvensl er ad r®da alltaf 4 yfirhugtaki sem neer yfir
grundvallareinkenni og feerir hugtakid { rétt samhengi medal skyldra
hugtaka (tré 4 medal plantna; pappirsvél medal annarra véla 0.s.frv.).
Annad, sem tekid er fram i skilgreiningunni, lysir sérkennandi
einkennum sem naudsynleg eru til ad adgreina hugtakid frd 68rum
skyldum hugtokum.

ljésszekid tré
tré sem parfnast 1j6ss

skuggpolid tré

tré sem polir ad vera { skugga 21
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edallofttegundir
lofttegundir sem geta ekki gengid { samband vid 6nnur efni

Fleiri demi ma sj4 1 skilgreiningum vid myndir 4, 5 og 7.

2.1.2 Umtaksskilgreiningar

[ umtaksskilgreiningu er umtak hugtaksins skilgreint med pvi ad telja
upp alla hluti eda atridi sem falla undir pad.

edallofttegundir
helium, neon, argon, krypton, xenon eda radon

Sja einnig skilgreiningu 4 barrtré { 2.5.3.3.

2.2 Edli skilgreininga

Skyr bodskipti krefjast pess ad 1ysing 4 hugtokum, venslum beirra og
mismun peirra sé 6tvired. Pess vegna er mikilvaegt ad gera sér 1jost
pegar skilgreining er samin hvernig hugtakid fellur inn { hugtakakerfid
sem unnid er eftir.

I rokvenslakerfi byggjast inntaksskilgreiningar alltaf 4 nasta yfir-
hugtaki. P4 eru afmarkandi einkenni valin til ad syna vensl 4 milli
yfirhugtaka og undirhugtaka og milli hlidskipadra hugtaka.

tré
trjaplanta sem er hédvaxin, langlif og med greinar og stofn sem
stendur sjélfur

barrtré
tré sem er berfrevingur og med barrnélar

I hlutavenslakerfi eru vensl 4 milli yfirhugtaks og undirhugtaks adeins
synd { einni af skilgreiningum hugtakanna. (Sjé einnig 2.5.3.2.)

skeeri

verkfaeri med tveimur samfestum skaerablodum til ad klippa med,
festum saman { midjunni pannig ad pau mynda stafinn X pegar pau
opnast og skera pegar pau lokast

skaerablad
blad tir malmi med egg 4 annarri hlidinni og hringlaga handfang

ar
timaeining sem er jafnléng gongu jardar um solu
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arstio
hluti ars sem einkennist af svipudu vedurfari

begar um er ad reda tengdarvens! milli hugtaka hefst inntaks-
skilgreining vanalega med i0ordi sem tiknar rokvenslayfirhugtak (sja
einnig 2.1.1) og 4 eftir koma einkenni sem syna samsvarandi tengdar-
vensl.

bjalkahus - bjalki

timburhtis sem er reist tr bjalkum trjdbolur &tladur { vélvinnslu
eldspytnavidur — eldspyta

bolvidur til framleidslu & litil spyta med eldsmat og
eldspytum kveikiefni 4 68rum endanum

2.3 Nakvaemni skilgreininga

Skilgreiningar purfa ad vera eins stuttar og mogulegt er. Skilgrein-
ingar, sem ritadar eru af vandvirkni, ®ttu eingdngu ad fela 1 sér
upplysingar sem naudsynlegar eru til ad feera hugtakid 4 réttan stad {
hugtakakerfid. Allar vidbétarupplysingar eda demi 4 ad setja
athugasemdadalk. Dami um slikar vidbotarupplysingar geta verid
einkenni sem skipta mali 4n pess ad vera grundvallareinkenni eda pa
upptalning & demigerdum hlutum sem falla undir umtak hugtaksins.

sigraent tré

tré sem heldur blodum 4 k6ldum drstima 4 vissum breiddargradum par
sem slikar 4rstidir koma reglubundid en getur fellt blod sin par sem
er meira heimskautaloftslag eda tré sem vex { loftslagi pbar sem eru
engin rstidaskipti

Frekar eetti ad rita:

sigraent tré
tré sem heldur blodum sinum alit arid

Athugasemd: Pad getur farid eftir loftslagi hvort tré heldur bl6dum
sinum og pannig fallid { flokk sigraenna trjda.

2.4 Umskiptireglan

I textum eru idord og skilgreiningar ,einingar sem ma vixla. Petta
merkir ad haegt er ef porf krefur ad setja skilgreiningu { stad i0ords
(med minni héttar breytingum). Til pess ad dema um hvort
skilgreining er formlega rétt eda ekki ma reyna umskiptiregluna og
vixla 4 10ordi og skilgreiningu pess, t.d. { annarri skilgreiningu.
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2.5 Gallaoar skilgreiningar

Algengustu tegundir af gélludum skilgreiningum eru hringskyringar,
ofullkomnar skilgreiningar og neikvedar skilgreiningar. Nanari
upplysingar um adrar gerdir af 6fullnzegjandi skilgreiningum ma fa
hja reyndum idordafredingum eda { handbokum um {dordastarf.

2.5.1 Hringskilgreiningar

Um hringskilgreiningu er ad reda pegar hugtak er skilgreint med pvi
sjilfu beint eda ébeint. Hringskilgreining eykur pvi ekki skilning a
hugtakinu. Til eru tvaer gerdir hringskilgreininga:

* innri hringur, p.e. innan sému skilgreiningar
 ytri hringur, p.e. innan sama hugtakakerfis

Skilgreining myndar hring innan einnar og somu skilgreiningar pegar
hugtakid er endurtekid eins og yfirhugtak (demi 1) eda eitt af

einkennunum (dami 2) { skilgreiningunni.

trjahaed
trjahzed sem er maeld frd jardvegi ad trjatopp

Frekar cetti ad rita:

trjahaed
fjarlegd 4 milli jardvegs og trjatopps

sigraent tré
tré sem er sigrent

Frekar cetti ad rita:

sigraent tré
tré sem heldur blodum sinum allt 4rid

Hringur myndast { hugtakakerfi ef tvo eda fleiri hugtok eru skilgreind
hvort eda hvert med 60ru.

réttszelis
sem hreyfist i 4tt sem er andsted vid rangsaelis

rangsaelis
sem hreyfist { att sem er andsted vid réttsaelis
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Frekar cetti ad rita:

réttseelis
sem hreyfist eins og visar 4 klukku

Skilgreiningin 4 rangselis gati samt sem adur haldist eins og hiin er
par sem hin synir ad rangselis er skylt réttscelis.

2.5.2 Neikveedar skilgreiningar

Skilgreining 4 ad jafnadi ad lysa pvi hvad hugtak er, ekki hvad pad er
ekki. Samt sem adur getur pé verid naudsynlegt ad skilgreina sum
hugttk 4 pennan hatt par sem pau eru adgreind fra 60rum hugtokum
einmitt pannig ad dkvedin sérkenni eru ekki til stadar.

Oheppilegar, neikvadar skilgreiningar:

sumargraent tré
tré sem er ekki sigrent

Frekar eetti ad rita:

sumargraent tré
tré sem fellir blod 4 hverju ari

Neikvad skilgreining sem er vidurkennd:

naudaskollottur
sem hefur ekki har a4 h6féinu

~

Meginreglan er si ad skilgreiningar 4 ad orda jakvett. [ vissum
tilvikum getur p6 eitt af sérkennunum haft ad geyma neitandi ordalag,
t.d. ef pad er mjog mikilvaegt, er malvenja eda 4 sér rika hefd.

2.5.3 Ofullkomnar skilgreiningar

Skilgreining parf ad vera ndkveem. Hin m4 hvorki vera of vid né of
prong.

2.5.3.1 Of vidar skilgreiningar

Skilgreining er of vid ef hdn veitir ekki paer grundvallarupplysingar
sem naudsynlegar eru til ad afmarka hugtakid 4 skyran hatt.
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Eftirfarandi skilgreining & tré er of vid vegna bess ad { henni kemur
ekki fram ad planta megi ekki vera klifurjurt til ad vera tré. Ut fra
pessari skilgreiningu félli vinvidur ranglega hér undir hugtakid tré.

tré
trjdplanta sem er havaxin

2.5.3.2 Of prongar skilgreiningar

Skilgreining er of prong ef hun felur { sér sérkenni sem tilheyra ekki
hugtakinu og ttilokar hluti eda atridi sem hugtakid atti ad nd yfir.

Eftirfarandi skilgreining 4 barrtré er of prong par sem hun utilokar
barrtré sem fella barrid eins og lerki, fenjagreni og fenjasyprus. Rétt
skilgreining @tti ekki ad fela 1 sér einkennid sigreenn. Rétt yfirhugtak
er pess vegna tré. (Sja skilgreiningu 1 2.2.)

barrtré
sigraent tré med nélarlaga bl6d og er berfrevingur

Of prong skilgreining er algengust pegar hugtak, sem er mikid notad,
er skilgreint eins og pad tilheyri adeins einu hugtakasvidi.

Of prong skilgreining:

frjosemi
geta trés til ad eignast afkvemi

Frekar cetti ad rita:

frjésemi
geta til ad eignast afkvami

Of prong skilgreining i hlutavenslum:

stra
meginefnividur { hreidrum prasta

begar algeng hugtok eru skilgreind eins og pau tilheyri eingdngu einu
svidi verdur erfidara ad nota skilgreiningar Ur 60rum ordaséfnum og
pad leidir par med til aukinnar vinnu sem er 6naudsynleg. Med
kostnad idordaverkefna i huga @ttu hépar, sem starfa 4 skyldum
svidum, ad fordast ad skilgreina aftur og aftur sému hugtok.

I sumum tilvikum geti pé verid naudsynlegt ad takmarka skilgrein-
ingar viod sérstakt efnissvid. Efnissvidid ®tti ad vera gefid upp innan
oddklofa 4 undan skilgreiningunni.
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Rétt framsetning:

blaeding
<grasafredi> ttstreymi vokva ur lifandi hiuta plontu gegnum sar 4
yfirbordi hennar

Undirhugtak i hlutavenslum atti ad skilgreina sem ,.hluti af ...* adeins
ef pad er eingdngu notad sem hluti peirrar heildar sem 4 ad skilgreina.

Skilgreinid ekki almenn hugtok eins og rét, grein, blad, skriifa, hjol
og pess hittar eins og pau veru einungis hluti af tilteknum hlut eda
tiltekinni tegund hluta.

planta

*\ : l l
rot tré grein
sa hluti pléntu tridplanta sem er voxtur ut fra
sem heldur henni havaxin, langlif og med meginstofni pléntu
fastri og aflar greinar og stofn sem
vatns og stein- stendur sjalfur
efna

trjarot stofn trjagrein

meginhluti
trés ofar joréu

Mynd 8. D@mi um hlutahugtakakerfi.

Daemi

I reynd eru idordin rét og grein fremur notud en trjdrot og tridgrein.

2.5.3.3 Ofullkomnar umtaksskilgreiningar

I umtaksskilgreiningu =tti ad telja upp alla hluti sem umtak
hugtaksins ner yfir. Ekki kemur til greina ad nota framsetningu eins
og eftirfarandi, t.d. eda o.s.frv. Ofullkomin upptalning 4 peim
hlutum, sem hugtakid nar yfir, getur p6 fylgt athugasemd med
skilgreiningu.

Barrtré @tti ekki ad skilgreina 4 eftirfarandi hatt:
barrtré
algeng barrtré eru sedrustré, syprusvidir, greni, lerki, spenskar furur,

raudvidir og furur
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Frekar eetti ao rita:

barrtré
tré med nalarlaga blod og er berfrevingur

Athugasemd: Algeng barrtré eru sedrustré, syprusvidir, greni, ferki,
sp&nskar furur, raudvidir og furur.

2.5.4 Faldar skilgreiningar innan skilgreininga

Skilgreining 4 ad lysa adeins einu hugtaki. Pess vegna 4 ekki ad skyra
innan skilgreiningarinnar 6nnur {0ord en pad sem 4 ad standa fyrir
hugtakid sem skilgreiningin lysir. Skilgreining 4 adeins ad nd yfir
hugtdk sem eru kunnug @tludum notendum eda eru skilgreind annars
stadar { or@asafninu. Hugtak, sem parfnast skyringar, 4 ad skilgreina {
sérstakri feerslu.

I eftirfarandi skilgreiningu 4 ordinu tré er falin skilgreining 4 grein:

tré
tridplanta sem er havaxin, langlif, med stofn sem stendur sjilfur og
greinar, p.e. hlidarvoxt Gt dr meginstofni

Hér parf ad skilgreina ordid grein { sérstakri ferslu.

2.6 Skyringarmyndir

Skyringarmynd ma nota sem vidbdt vid skilgreiningu en ekki til ad
koma { stadinn fyrir hana. Ef skyringarmynd er notud #tti hin helst ad
birtast 4 sama stad og vidkomandi f®rsla.

mergur
midhluti stofns { tilteknum pléntom
Sjd mynd 9.

mergur
vidur

boérkur

Mynd 9. Mergut.



3. [oord

3.1 Tegundir idorda

[Bord getur verid eitt ord (t0lva), samsett ord (grédurhiisadhrif) eda orda-
samband (tempraé belti). | {dordas6fnum eru flest idord nafnord { eintdlu en pau
geta einnig verid fleirtSlunafnord (notendagdgn), sagnir (tolvuveda),
Iysingarord (rafreenn) og atviksord (drsfjordungslega). Um myndun islenskra
i0orda sjd Ordmyndun. Um leidir til a0 auka islenskan ordaforda, Smérit
Islenskrar malnefndar 3, 2004.

3.2 Krofur vid val 4 idoroum og myndun peirra

Pad 10ord, sem valid er fyrir hugtak, verdur ad vera myndad { samremi vid
reglur tungumdlsins sem um redir. Pad @tti einnig ad endurspegla einhver
einkenni hugtaksins og vera stutt. doraid parf ad geta beygst og pad parf ad
vera audvelt ad mynda af pvi afleiddar myndir. Sja ISO 704 um nénari
upplysingar um myndun {dorda innan alpjédlegrar stodlunar. Um islenska ord-
myndun, sjd Ordmyndun. Um leidir til ad auka islenskan ordaforda, Smarit
{slenskrar mélnefndar 3, 2004.

3.3 Askileg, heimilud og 6zeskileg idord

Akj6sanlegt veeri ad hafa adeins eitt {dord um hvert hugtak. Ef fleiri en eitt {3ord
er notad um sama hugtak @tti ad velja eitt peirra tir sem askilegt idord. Stundum
getur b6 verid porf 4 ad meela med fleiri en einu {dordi. Samheiti, par-& medal
styttingar, @tti ad skrd sem heimilud eda aeskileg samheiti. [ undantekningar-
tilvikum geeti skammstofun verid valin sem @skilegt i0ord en pad 4 adeins vid
ef skammstofunin er algengasta formid (demi DNA fyrir deoxyribdsakjarn-
syru). Fullt heiti ®tti b4 ad skrd sem sambheiti.
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4. Hugtakasamrzaming og idordasamraming

borf gaeti verid 4 samremingu hugtaka og {dorda milli mismunandi efnissvida {
tilteknu tungumdli eda 4 milli mismunandi tungumadla. Markmid hugtaka-
samramingar er ad minnka eda losna vid mun 4 milli tveggja eda fleiri
ndskyldra hugtaka. Ef mismunurinn er smdvegilegur getur hann stundum
jafnast tt. hugtakasamr&mmgu felst alltaf ad mismunandi hugtakakerﬁ eru
borin saman. Pad felur aldrei { sér beina yfirfaerslu hugtakakerfis ur einu
tungumdli yfir { annad tungumdl. Hugtakasamreming er mikilvegur hluti
alpjodlegs stodlunarstarfs. (Sja ndnar { ISO 860.)

Hvorki er mogulegt né skynsamlegt ad samrama {0ord eda flokk {Sorda 4 milli
mismunandi tungumala 40ur en hugtok hafa verid samremd. I samraemingar-
vinnunni er mikilvegt ad lata ekki idord, sem likjast ad forminu til, villa fyrir
sér, t.d. svokallada ,falska vini“. Demi um falska vini veri danska seng (4
islensku riim) og islenska swng (4 donsku dyne).

I idordasamraemingu 4 ad geta pess ad pvinga ekki tiltekin tungumdl til ad
taka upp ordmyndunaradferdir annars tungumdls sem samremast ekki
malvenjum og mdlkerfi peirra. P6 atti ad leitast vid ad nota sdmu einkenni vid
myndun {dorda til pess ad reyna ad kalla fram samraemi 1 i{dordum milli
tungumdla eftir pvi sem pad er unnt.

Ad pvi er vardar islensku sjd ad 60ru leyti Oromyndun. Um leidir til ad auka
islenskan ordaforda, Smarit Islenskrar malnefndar 3, 2004.
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5. Afmarkadir pzettir idoroaverkefnis

I: pessum kafla eru leidbeiningar fyrir vinnuh6pa sem taka saman ordasofn.
[dordastarfid getur verid af ymsum toga og pvi eiga ekki allir undirflokkarnir
vid.

Helstu verkefni idordahépa eru i eftirfarandi stigum:

5.1 Vinnuhépur * Meta parfirnar ‘ o

Akvarda markhop og afmarka efnissvidid

Greina hugtokin

Safna og skrd {dordaheimildir

Setja fram idordalista

Setja fram hugtakakerfi og teikna venslamynd um hugtdkin
Skrifa skilgreiningar

G6d sterd vinnuhdps
fdordastarfi er 5-8 menn.
Ef hoépurinn hefur ekki
reynslu af (skipulogou)
f0ordastarfi er skynsamlegt Velja eda mynda 30rd

?6 leita él_aStoaar reynds_ * Endurskoda skyringarmyndir hugtaka
i0or0afredings sem ga&ti | freynd geta morg pessara stiga komid fyrir samtimis.

verid hopnum til adstodar.
Pad mun hrada vinnunni og auka gadi hennar. Ef mogulegt er @tti ad bjéda upp
4 kynningu 4 {0ordastarfi fyrir alla { hépnum.

5.2 Afmoérkun efnis

Fradasvidid @tti ad afmarka vandlega { samraemi vid markmid ordasafnsins og
parfir markhépsins. Afmorkun felur { sér ad gerd er ndkvem lysing 4 fraeda-
svidinu og greiningu { hugsanlega undirflokka.

5.3 Timaaztlun

Nékvaema timadzetlun etti ad vinna fyrir verkefnid svo fljétt sem hagt er. T
timadetluninni @®tti ad vera skra yfir 6lika verkpetti, timadetlun fyrir hvern
peirra og lysing 4 dbyrgdinni sem patttakendurnir { vinnuh6pnum bera og adrir
sem verkefninu tengjast.

5.4 Fjoldi hugtaka

Vinnuhépur getur adeins fjallad um takmarkadan fjolda hugtaka. Ef hugtokin
eru of morg getur heglega ordid 6samremi og ésamkvamni { pvi hvad tekid er
med og par ad auki vaeri pad mjog timafrekt. Ef fjoldi hugtaka fer yfir 200 er oft
naudsynlegt ad greina verkefnid f undirverkefni.

5.5 Soéfnun, val og greining a4 efni Gr heimildum

Fara parf yfir allar skrddar heimildir 4 vidkomandi svidi. Par kunna ad finnast
nothaf hugtakakerfi, demi, skyringarmyndir, i0ord o.s.frv. D&mi um mikilveg
megingdgn, sem &tti ad fara yfir, eru 16g, reglugerdir, tilskipanir, stadlar,
handbakur, visindaritgerdir, timarit, leidbeiningar, skyrslur, or8assfn, ordabakur,



alfredibekur, gagnastfn. Meta skal hvort heimildirnar eru 4reidanlegar og
nothefar. Pyddar heimildir skyldi nota af varkdrmni.

Heimildirnar etti ad kanna { peim tilgangi a0 finna hugtokin sem tilheyra
vidkomandi svidi. I upphafi ®tti pvi ekki ad takmarka of mikid fjolda peirra
idorda og hugtaka sem safnad er.

Eftirfarandi greiningu hugtaka { fjéra flokka ma hafa til vidmidunar vid ad
dkvarda hvort taka eigi hugtak med eda ekki:

1. Sérhafd hugtok, p.e. hugtok sem tilheyra pvi sérsvidi sem er til umfjollunar.
2. bverfagleg hugtok, p.e. hugtok sem eiga heima 4 tveimur eda fleiri svidum.
3. Hugtok sem fengin eru dr skyldum fradasvidum.

4. Hugtok sem notud eru { almennu mali.

Lokagerd ordasafnsins @tti einkum ad nd yfir hugtok ur fyrsta flokki og adeins
takmarkadan fjolda hugtaka tr 66rum og pridja flokki. Hugtok tr almennu mali
(fjoroi flokkur) etti adeins ad taka med i undantekningartilvikum. Vid skrdn-
ingu peirra gagna, sem safnad hefur verid, ®tti ad taka heimildina skyrt fram.

Nénari upplysingar um skrdningu i{dordaefnis, sja 6. kafla og ISO 10241.

5.6 Hugtakakerfi og skilgreiningar

bau hugtok, sem valin eru, @tti ad skra { hugtakakerfi 4 pann hatt ad sérhverju
hugtaki sé fenginn sérstakur stadur i kerfi. Skynsamlegt geti verid ad byrja 4
rokvensium og halda afram med hlutavensl og tengdarvensl. Gagn geti verid ad
skyringarmynd eda greinargédum lista sem synir vensl milli hugtaka pegar
hugtakakerfi er skipulagt.

Pau hugtok, sem valin eru, ®tti ad skilgreina skv. leidbeiningum { 2. kafla.
(Nanari upplysingar er ad finna { alpj6dlegu st60lunum ISO 704, 860 og 10241.)
I'reynd er uppkast ad skilgreiningum oft samid 4 sama tima og hugtakakerfid er
smidad. Ef fyrst er gert uppkast ad hugtakakerfi er vanalegt ad pad sé
endurskodad begar skilgreiningar eru samdar. Almenna reglan er si ad
skilgreiningar @®ttu ad vera skyrar og ndkvaemar. Pegar tekin er upp skilgreining
fra 60rum parf sérstaka varkarni til ad fordast villur og misrami.



6. Framsetning a idordagognum

6.1 Idord og skilgreining

Eftirfarandi gildir fyrir {dord og skilgreiningar:

e Bax0i 18ord og upphafsord 1 skilgreiningu 4 ad vera { eintdlu (nema
hugtakid, sem 4 a0 skilgreina, sé fleirtéluord, t.d. hdvadamaork).

« [80rd 4 ad vera 4n greinis ef ekki er sérstok dstaeda til annars. Upphafsord
skilgreiningar 4 ekki ad vera med dkvednum greini nema sérstok dstada sé
til pess.

« [00rd og alla skilgreininguna 4 ad rita med lagstofum (fyrir utan hugsanleg
ndfn sem kynnu ad koma fyrir { {dordinu eda skilgreiningunni). Ekki er
settur punktur 4 eftir skilgreiningunni.

» Skilgreiningu 4 ekki ad hefja med ordalagi eins og ,,i0ord sem notad er
fyrir ... eda ,,j0ord sem tdknar ...“ eda ,,hugtak sem tiknar ...”" eda ,.hugtak
myndad af ... eda ,,X er ...““ eda ,, X merkir ...*

» Ef skilgreiningin er fengin dr heimild, sem hefur st6dlunargildi, 4 ad visa
til peirrar heimildar 4 eftir tilvitnuninni.

* Eingongu askileg i0ord, p.e. bau idord sem melt er med um dkvedin
hugtok, &ttu ad vera { skilgreiningum { ordasafninu.

+ 180rd, sem eru skilgreind 1 ordasafninu, 4 ad merkja med leturbreytingum,
t.d. med feitletri eda skdletri, pegar pau eru notud { 60rum skilgreiningum
i ordasafninu.

6.2 Feersla

Nidurstada ar iGordavinnu er skrad { idordafzrslu. [ hverri ferslu koma fram
upplysingar um eitt hugtak. Idord um adgreind hugtok koma fram { adgreindum
feerslum.

[ stoBlunarstarfi eiga a.m.k. eftirfarandi atridi ad koma fram { hverri farslu:

a. numer ferslu
b. askilegt {0ord
c. skilgreining hugtaksins

Dami um ferslu dr stddlunarstarfi
1.3
stodlunarsvid
flokkur skyldra vidofangsefna til st6dlunar (1.2)

Aths. Demi um stodlunarsvid eru tekni, flutningar, landbinadur 4samt sterdum og
einingum.
Vidbétarupplysingum ma beeta vid og setja fram 1 samraemi vid [SO 10241.

[8ordastofnanir innan Nordterm hafa i sameiningu utbdid eigi® norrent
feerslusnid, Nordic Terminological Record Format, NTRF.
33



Demi um ferslu i NTRF-snidi:

IS00 midbaugur

IS30 imyndud lina sem skiptir j6rdinni { nordur- og sudurhvel midja vegu milli
heimskautanna

[S00 hélfdeigjuplanta

[S30 planta sem prifst { temprudu loftslagi vid midlungsraka

[S00 hugsjénastefna

1S00p kv.

ENOO idealism

IS15 rauns&isstefna

1S30 st stefna ad lifa samkvaemt <hugsjénum> sinum og ¢skmyndum

IS50 1 békmenntum er hid askilega sett fram til fyrirmyndar og eftirséknar jafnvel

pott pad sé ekki alls kostar raunheaeft.

Somu ferslur eins og per birtast { dtgefnu ordasafni:
midbaugur
fmyndud lina sem skiptir jordinni { nordur- og sudurhvel midja vegu milli heimskautanna

halfdeigjuplanta
planta sem brifst { temprudu loftslagi vid midlungsraka

hugsjonastefna kv.

st stefna ad lifa samkvamt Augsjonum sinum og 6skmyndum

I békmenntum er hid sskilega sett fram til fyrirmyndar og eftirséknar jafnvel p6tt pad sé ekki alls
kostar raunhzft.

s.e. raunsceisstefna

— idealism

6.3 Ro60 a ferslum

Stadlar kveda 4 um ad ferslum skuli rada roklega 1 ordasoéfnum. Stafréfsrodud
og blondud framsetning er pd oft heppilegri med tilliti til leitar { ordasafninu.
Sja ndnar ISO 10241.

6.4 Tolvuvinnsla

Til ad skrd og setja fram i0ordagdgn getur verid nagilegt ad nota
ritvinnsluforrit, skranmgarfomt eda einfalt gagnagrunnsforrlt vid litil verkefni.
[ verkefnum, sem eru stér i snidum, pyrfti ad hugsa it { ad nota préadri
160réaskran1ngarkerﬁ (sja emmg ISO/TR 12618). Ordabanki Islenskrar
malstédvar 4 Netinu bydur upp 4 sérheeft ordabokarforrit (4n endurgjalds) sem
sjalfsagt er ad nyta sér.
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Idorodaskra asamt tilvisunum

almennt hugtak
e. general concept
s. allménbegrepp
-sja bls. 15

einkenni

e. characteristic
s. kinnetecken
-sja bls. 16

hlidskipad hugtak

e. coordinate concept

s. sidoordnat begrepp, sidobegrepp
-sja bls. 17, 22

hlutavensl

e. partitive relation
s. partitiv relation
-sja bls. 18

hugtak
€. concept

s. begrepp
-sjd bls. 15

hugtakakerfi

€. concept system
s. begreppssystem
-sja bls. 16

hugtakasamraeming

e. concept harmonization
s. begreppsharmonisering
-sja bls. 30

hugtakavenslamynd
e. concept diagram

s. begreppsdiagram
-sja bls. 17, 18

inntak hugtaks

e. intension

s. intension, begreppsinnehall
-sja bls. 16

inntaksskilgreining

e. intentional definition
s. intensionell definition
-sja bls. 21

idoro
sh. heiti
e. term

S. term
-sjd bls. 15

idordafreedingur
s. terminolog

e. terminologist
-sja bls. 12

idordafaersla

sh. feersla

e. terminological entry
S. termpost

-sja bls. 33

idordasamraeming

e. term harmonization
s. termharmonisering
-sja bls. 30
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oaeskilegt idord
e. deprecated term
s. avradd term
-sja bls. 29

rokvensl

e. generic relation
s. generisk relation
-sja bls. 16

sambeiti

e. synonym
S. synonym
-sja bls. 29

skilgreining
e. definition
s. definition
-sja bls. 21

stakt hugtak

e. individual concept
s. individualbegrepp
-sja bls. 15

tengdarvensl

e. associate relation
s. associativ relation
-sja bls. 20
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umtak hugtaks

e. extension

s. extension, begreppsomting
-sja bls. 16

umtaksskilgreining

e. extensional definition
s. extensionell definition
-sja bls. 22

undirhugtak

e. subordinate concept

s. underordnat begrepp, underbegrepp
-sja bls. 16

visimid

e. object

s. referent
-sja bls. 15

yfirhugtak

e. superordinate concept

s. overordnat begrepp, Overbegrepp
-sja bls. 16

zskilegt i0ord

e. preferred term

s. rekommenderad term
-sjd bls. 29



Stofnanir innan Nordterm

Nordterm er norrenn vettvangur fyrir stofnanir og samtdk sem vinna vid og
taka patt { iGordastarfi, -rannséknum og -fredslu.

Sjé vef Nordterm: http://www.tsk.fi/nordterm/is.html

Kjarni Nordterm eru eftirtaldar midst6dvar {dordastarfs { norrenu 16ndunum:

DANTERMCcentret

Bernhard Bangs Allé 17 A
DXK-2000 Frederiksberg, Danmork
Tolvupdstur: danterm@cbs.dk
http://www.danterm.dk

Islensk malnefnd - Islensk malstod
Neshaga 16

IS-107 Reykjavik, Island
Tolvupdstur: kari @islenskan.is
http://www.islenskan.is

Norsk sprakrad

Postboks 8107 Dep

NO-0032 Oslo, Noregur
Toélvupdstur: sprakrad @sprakrad.no
http://www.sprakrad.no

Samisk spraknemnd

Sametinget

Bredbuktnesveien 50

NO-9520 Guovdageaidnu, Noregur
http://www.samisk-sr.no/index_no.html

Sanastokeskus TSK ry -
Terminologicentralen TSK rf
Albertsgatan 23 A 12

FI-00120 Helsingfors, Finnland
Tolvup6stur: tsk @tsk.fi
http://www.tsk.fi

Terminologicentrum TNC
Viistra vigen 7 B

SE-169 61 Solna, Svipj6d
Tolvupdstur: tnc@tnc.se
http://www.tnc.se
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Idordastarf i stuttu mali

Skipulagning vinnunnar

Komid 4 6t vinnuhép med 5-8 sérfredingum um efnid.

Faid sérfreeding um iBordastarf til adstodar. Pad mun 4 endanum skila sér
i meiri afkdstum og gedum idordastarfsins.

Afthid, eftir pvi sem vid 4, ndnari upplysinga um meginreglur, adferdir og
fyrirkomulag { {Jordavinnu.

Skipuleggid kynningarfund um hagnytt idordastarf fyrir alla { hépnum.
Akvedid markhépinn og metid parfir hans.

Afmarkid efnissvidid. Akvedid hvada undirsvid eiga ad vera med og
hverjum & ad sleppa.

Akvedid hvada tungumal eiga ad vera med { ordasafninu.

Safnid saman ordaséfnum og 6drum skjolum sem gefin hafa verid ut og
snerta sérsvidid. Athugid ad gagnlegar upplysingar ma finna { alls konar
heimildum.

Metid heimildir eftir areidanleika peirra og notagildi og pvi hversu vel par
eiga vi0. Notid pytt efni af varkérni.

Buid til ndkvema timadeetlun.

Akvedid hve morg hugtok 4 ad fjalla um.

Akvardid snid fersina og hvers konar télvuvinnsla sé heppileg.

Skraning og rédun upplysinganna

Farid { gegnum heimildirnar og finnid hugtdkin sem tilheyra efnissvidinu.
Skraid i0ord, skilgreiningar og adrar upplysingar sem skipta mali um
hugtokin upp dr heimildunum.

Veljid dr pau hugttk sem fjalla & um og skipid peim { hugtakakerfi. Teiknid
hugtakavenslamynd. Athugid hvort einhverju hafi verid sleppt og hvort
eitthvad skarast 4 milli kerfa. Ef fleiri en eitt tungumdl er 1
fdordaverkefninu pa parf ad gata pess ad vinna hugtakakerfi sérstaklega
fyrir hvert mdl.

Skilgreining hugtaka
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* Fylgid hugtakakerfum pegar skllgrelmngar eru skrifadar. I rokvensla-

kerfum er skilgreining byggd 4 nasta yfirhugtaki. I hlutavenslakerfum og
tengdarvenslakerfum er haegt ad nota almenn ord til ad tdkna yfirhugtakid.
Sem demi um gagnleg ord i pvi sambandi ma nefna ordin eiginleiki,
starfsemi, freedi, verkfeeri, ferli og kerfi. Nota ma ordasambondin Aluti af,
pdttur T, lidur  sem visa til hlutatengsla og afleiding af, afurd sem verdur
til med sem gefa til kynna tengdarvensl. Annad { skilgreiningunni lysir pvi
hvernig hugtakid er frabrugdid 6drum natengdum hugtékum { sama kerfi.

* Vitnid { stadla eda adrar dreidanlegar heimildir pegar haegt er.
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Skrifid ekki skilgreiningar sem fara hugtakid ekki 4 réttan stad {
hugtakakerfinu. Ef umrita parf skilgreiningu tr dreidanlegri heimild, sem
vitnad er til, verdur ad gera pad af varkdrni svo ad inntak eda umtak
skilgreiningarinnar breytist ekki.

Skrifid skilgreiningar sem midast vid pa notendur sem hafdir eru i huga.
Leikmadur hefur ekki gagn af mjog sérfredilegri framsetningu, t.d.
steerdfraedijofoum. Hins vegar myndi porfum sérfraeedinga ekki verda maett
med skilgreiningum par sem upplysingar eru ekki sérfredilegar.

Latid ekki skyringarmyndir koma { stadinn fyrir skilgreiningar.

Lysid adeins einu hugtaki { hverri skilgreiningu. Sérhvert hugtak, sem parf
ad skyra, 4 ad skilgreina i sérstakri faerslu en ekki inni i skilgreiningum
annarra hugtaka.

Fordist skilgreiningarvillur

Skrifid ekki of vidar eda of prongar skilgreiningar. Takid adeins fram
einkenni sem eru naudsynleg til ad audkenna hugtakid. Vidbdtar-
upplysingar geta fylgt med sem athugasemd eda { demi.

Fordist ad skra skilgreiningar sem eiga adeins vid sértaekar adstaeOur. Takid
fram fraedasvid skilgreiningar ef naudsynlegt er til ad fordast misskilning.
betta er sérstaklega mikilvaegt pegar eitt {dord er notad um fleiri en eitt
hugtak. Til demis brii <tannizkningar>, brii <verkfraedi>.

Notid ekki sjalft {0ordid (eda einhverja mynd pess) til ad skilgreina
hugtakid (innri hringur).

Skrifid ekki skilgreiningar par sem eitt hugtak er skilgreint med 60ru
hugtaki sem aftur er skilgreint med pvi fyrra (ytri hringur), p.e. par sem tvo
eda fleiri hugtok eru skilgreind hvort eda hvert med 63dru.

Skrifid skilgreiningar sem lysa hvad hugtakid merkir en ekki hvad pad
merkir ekki.

Framsetning skilgreininga

Verid gagnord.

* Notid adeins {dord sem eru skiljanleg fyrir markhépinn og sérstok {dord

sem eru skilgreind annars stadar { sama ordasafni 4samt pvi ad nota algeng,
almenn ord ad 60ru leyti.

Gangid 1t fra ordflokki f0ordsins i skilgreiningunni. Notid sogn sem
adalord pegar skilgreina 4 sogn, nafnord pegar skilgreina 4 natnord o.s.frv.
Athugid hvernig skilgreiningar eru settar fram: Hefjid skilgreiningu med
lagstaf og endid hana dn pess ad setja punkt. Pegar adalord skilgreiningar
er nafnord 4 pad ad vera an greinis og { eintélu (nema pad sé adeins notad
sem fleirtéluord).

Val 4 idordum

* Metid idordin og flokkid pau t.d. { eskileg, deeskileg, vrelt 0.8 frv.
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* Ef ordasafnid ner yfir fleiri en eitt tungumal finnid pd jafnheiti og synid
ad hve miklu leyti pau eru jafngild.

+ Ef {0ord er notad um fleiri en eitt hugtak (,,hefur fleiri en eina merkingu®) 4
pvi efnissvidi sem er til umfjollunar & hvert hugtak ad hafa sina ferslu (og
tolusetjid i{0ordin eftir atvikum).

Fullgerid drogin

+ Akvedid uppsetningu og rod fersinanna.

» Skrifid inngangskafla og takid saman skrd yfir ordafordann.

» Sendid verkefnid til umsagnar til annarra sérfreedinga &4 viokomandi
fredasvidi. Latid fara yfir malfar og ordmyndun i ordasafninu ef
mélfredingar hafa ekki tekid patt 1 verkefninu.

Athugid ad { reynd eru ymis stig 1 pessu vinnuferli unnin samtimis.
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